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THÔNG BÁO 

Về việc phân công công việc của Thường trực HĐND phường 

Khóa XII, nhiệm kỳ 2021-2026 

 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11/6/2025 của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội về hướng dẫn một số nội dung về tổ chức và hoạt động của 

Đoàn ĐBQH khóa XV, HĐND cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2021 - 2026 sau sắp 

xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Căn cứ Nghị quyết số 25/NQ-TTHĐND ngày 20/6/2025 của Thường trực 

HĐND tỉnh Bình Thuận về chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng các Ban của 

HĐND phường Phú Thủy nhiệm kỳ 2021 - 2026; 

Căn cứ Quy chế hoạt động của Hội đồng nhân dân phường, Thường trực 

Hội đồng nhân dân phường, các Ban Hội đồng nhân dân phường, Tổ đại biểu 

Hội đồng nhân dân phường Phú Thủy khóa XII, nhiệm kỳ 2021 - 2026; 

Thường trực HĐND phường Phú Thủy khóa XII, nhiệm kỳ 2021 - 2026 thống 

nhất phân công nhiệm vụ các thành viên Thường trực HĐND phường như sau:  

1. Bà Trần Ngọc Đài Trang - Phó Bí thư Đảng uỷ, Chủ tịch Hội đồng 

nhân dân phường 

Lãnh đạo, chỉ đạo, quản lý, điều hành chung, toàn diện các mặt hoạt động 

và công tác của Hội đồng nhân dân, Thường trực HĐND, các Ban HĐND, Tổ 

đại biểu và đại biểu HĐND.  

Trực tiếp phụ trách các lĩnh vực công tác sau đây: 

- Chỉ đạo cụ thể hóa chủ trương, chính sách, nghị quyết của tỉnh, nghị 

quyết của Đảng ủy, kế hoạch, chỉ thị của Ban Thường vụ Đảng ủy đối với hoạt 

động của HĐND phường. 

- Ký chứng thực nghị quyết và biên bản các kỳ họp, phiên họp của 

HĐND, Thường trực HĐND; phê chuẩn kết quả bầu. 

Thay mặt Thường trực HĐND phường giữ mối liên hệ công tác với 

Thường trực HĐND tỉnh, các Ban HĐND tỉnh, các Sở, ngành của tỉnh; Thường 
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trực Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy, các Ban của Đảng ủy, UBND, Ban 

Thường trực UBMTTQVN và các tổ chức chính trị - xã hội phường.  

2. Ông Nguyễn Đức Thuận - Uỷ viên Ban Thường vụ Đảng uỷ, Phó 

Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường 

Có nhiệm vụ giúp Chủ tịch HĐND chỉ đạo, điều hành hoạt động của 

HĐND; chỉ đạo, điều hòa, phối hợp hoạt động của các Ban HĐND. Thay mặt 

Chủ tịch HĐND trực tiếp điều hành công việc hàng ngày của Thường trực 

HĐND, chịu trách nhiệm trước Chủ tịch HĐND và Thường trực HĐND về kết 

quả thực hiện nhiệm vụ được giao.  

Trực tiếp phụ trách các lĩnh vực công tác sau: 

- Chỉ đạo việc xây dựng nội dung, chương trình các kỳ họp HĐND; hoạt 

động giám sát của Thường trực HĐND, HĐND phường; Chỉ đạo việc xây dựng 

và tổ chức thực hiện chương trình hoạt động định kỳ hàng tháng, hàng quý, 6 

tháng và hàng năm của HĐND, Thường trực HĐND phường. 

- Theo dõi việc thực hiện các chủ trương, chính sách của nhà nước và nghị 

quyết Hội đồng nhân dân trên các lĩnh vực: Kinh tế, ngân sách, tài nguyên, môi 

trường, văn hóa, xã hội, dân nguyện, chính sách dân tộc, tôn giáo, chính sách an 

sinh xã hội, xây dựng chính quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính, 

quốc phòng, an ninh, trật tự an toàn xã hội,...  

- Tổ chức tiếp công dân và đôn đốc, kiểm tra việc giải quyết ý kiến, kiến 

nghị của cử tri, chất vấn của đại biểu HĐND và đơn thư khiếu nại, tố cáo, phản 

ánh của công dân. 

- Trực tiếp chỉ đạo, điều hành hoạt động 02 Ban của HĐND, Văn phòng 

HĐND và UBND để giúp việc cho Thường trực HĐND phường. 

Giải quyết những công việc thuộc thẩm quyền của Chủ tịch HĐND khi 

được ủy quyền, hoặc khi khuyết Chủ tịch HĐND theo quy định của pháp luật và 

chịu trách nhiệm về phần việc giải quyết. 

Giữ mối liên hệ giữa Thường trực HĐND phường với Thường trực HĐND 

tỉnh, Văn phòng HĐND tỉnh, Tổ đại biểu HĐND tỉnh nhiệm kỳ 2021 - 2026; 

UBND, Ban Thường trực UBMTTQVN, các tổ chức chính trị - xã hội, các ban, 

ngành, Tổ đại biểu HĐND và Thường trực HĐND các xã, phường, đặc khu của tỉnh. 

Theo dõi tình hình kinh tế - xã hội của Khu phố và hoạt động của các Tổ 

đại biểu HĐND phường. 

3. Bà Võ Lê Mỹ Hảo - Uỷ viên Ban Thường vụ Đảng uỷ, Trưởng ban 

xây dựng Đảng, Trưởng Ban Văn hóa - Xã hội Hội đồng nhân dân phường 
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Giúp Thường trực HĐND phường theo dõi hoạt động của Ban Văn hoá - 

Xã hội HĐND phường như sau: 

- Chịu trách nhiệm trước Thường trực HĐND, Chủ tịch HĐND về thực 

hiện chức năng, nhiệm vụ của Ban. Phân công nhiệm vụ cho Phó Trưởng ban, 

các Ủy viên của Ban và chuyên viên của Ban. 

- Tham gia chuẩn bị nội dung kỳ họp của HĐND như: Thẩm tra dự thảo 

nghị quyết, báo cáo, đề án liên quan đến lĩnh vực chính sách giáo dục, y tế, văn 

hóa, xã hội, thông tin, thể dục, thể thao, chính sách tôn giáo, dân tộc, giảm 

nghèo và các chính sách an sinh xã hội khác,…  

- Giúp HĐND, Thường trực HĐND giám sát hoạt động của UBND và các 

cơ quan chuyên môn thuộc UBND và Ban điều hành các Khu phố về lĩnh vực 

thi hành Hiến pháp và pháp luật, quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, 

xây dựng chính quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính; giám sát việc 

triển khai thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật thuộc phạm vi phụ trách.  

- Báo cáo kết quả hoạt động giám sát với Thường trực HĐND và HĐND 

phường. 

- Thực hiện một số công việc khác theo sự phân công của Thường trực 

HĐND phường. 

- Theo dõi tình hình kinh tế - xã hội của các Khu phố và hoạt động của 

các Tổ đại biểu HĐND phường.  

4. Ông Nguyễn Quốc Trung - Uỷ viên Ban Thường vụ Đảng uỷ, Chủ 

nhiệm UBKT Đảng uỷ, Trưởng Ban Kinh tế - Ngân sách Hội đồng nhân 

dân phường 

Giúp Thường trực HĐND phường theo dõi hoạt động của Ban Kinh tế -

Ngân sách HĐND phường như sau: 

- Chịu trách nhiệm trước Thường trực HĐND, Chủ tịch HĐND về thực 

hiện chức năng, nhiệm vụ của Ban. Phân công nhiệm vụ cho Phó Trưởng ban, 

các Ủy viên và chuyên viên của Ban. 

- Tham gia chuẩn bị nội dung kỳ họp của HĐND như: Thẩm tra dự thảo 

nghị quyết, báo cáo, đề án liên quan đến lĩnh vực kinh tế, ngân sách, đô thị, giao 

thông, xây dựng, đất đai, tài nguyên khoáng sản, môi trường, các dự án,…  

- Giúp HĐND, Thường trực HĐND giám sát khảo sát hoạt động của 

UBND và các cơ quan chuyên môn thuộc UBND và Ban điều hành các Tổ dân 

phố trong lĩnh vực kinh tế, ngân sách, đô thị, giao thông, xây dựng, đất đai, tài 
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nguyên khoáng sản, môi trường,… giám sát việc triển khai thực hiện các văn 

bản quy phạm pháp luật thuộc phạm vi phụ trách. 

- Báo cáo kết quả hoạt động giám sát với HĐND, Thường trực HĐND 

phường.  

- Thực hiện một số công việc khác theo sự phân công của Thường trực 

HĐND phường. 

- Theo dõi tình hình kinh tế - xã hội của các Khu phố và hoạt động của 

các Tổ đại biểu HĐND phường. 

Trên đây là thông báo phân công nhiệm vụ của các thành viên Thường 

trực Hội đồng nhân dân phường Phú Thuỷ khoá XII, nhiệm kỳ 2021 – 2026./. 

 
 

Nơi nhận:  
- Thường trực HĐND tỉnh;                                                                    

- Văn phòng HĐND tỉnh; 

- Thường trực Đảng ủy phường; 

- Thường trực UBND phường;                                                                      

- Ban Thường trực UBMTTQVN phường;   

- Lãnh đạo VP HĐND&UBND phường;  
- Các Ban của HĐND phường; 

- Các Tổ đại biểu HĐND phường; 

- Đại biểu HĐND phường khoá XII; 

- Lưu: VT.                                                                                   

                                                    

 

TM. THƯỜNG TRỰC HĐND 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trần Ngọc Đài Trang 
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